

BAB I 
PENDAHULUAN

A. Pengantar

Mencermati semakin makmurnya Masjid……………………. yang ditengarai oleh kegiatan ibadah shalat berjamaah dan majelis ilmu secara rutin. Di samping itu, terdapat kecenderungan jamaah menggunakan fasilitas masjid untuk kegiatan di luar shalat 5 (lima) dan program masjid yang bersifat ibadah non-reguler untuk keperluan kelompok, dan/atau keluarga jamaah, maka Pengurus Dewan Kemakmuran Masjid ………………………. (DKM …….), memandang perlu untuk mengeluarkan Pedoman Tata Tertib Kawasan Masjid ……………………………………..
Tata Tertib Kawasan Masjid ……………………………… ini disusun oleh Pengurus Dewan Kemakmuran Masjid ……………………………… (DKM………….) yang terkait dengan penggunaan dan pemanfaatan fasilitas Masjid ……………………………….. beserta fasilitas yang ada oleh Jamaah, berdasarkan Anggaran Dasar (AD) dan Anggaran Rumah Tangga (ART). Masjid ……………………………………………Kawasan Masjid ………………………terletak di……………………………………………………., Kelurahan …………………………, Kecamatan ………………………….,Kota ………………………………, 
Provinsi ………………………..

B. Maksud dan tujuan

Maksud diterbitkan Tata Tertib Kawasan masjid ini, adalah sebagai pedoman bagi pengurus DKM ………………….. yang akan memberikan ijin dan persetujuan dan jamaah yang akan menggunakan atau memanfaatkan fasilitas masjid untuk keperluan pribadi dan/atau kelompok.
Tujuan dari Pengaturan Tata Tertib ini adalah untuk menjamin terjaganya kehormatan masjid dan penyelenggaraan kegiatan di dalam kawasan masjid oleh jamaah berdasarkan syariat dan dapat berjalan secara lancar, nyaman, tertib, serta aman.

Di dalam Tata Tertib ini dijelaskan kewajiban dan hak para pihak yang terkait dalam penggunaan dan pemanfaatan kawasan masjid.

Tata Tertib ini merupakan bagian dari Kebijakan Adab-Adab di Masjid yang dikeluarkan oleh Pengurus DKM ………………………….. 

BAB II

DEFINISI DAN PENGERTIAN UMUM

A. Lingkup Kegiatan Penggunaan dan Pemanfaatan Fasilitas Masjid 

Penggunaan dan/atau pemanfaatan fasilitas Masjid ………………………….. kegiatan yang berasal dari jamaah dan tidak rutin dan waktu tertentu, antara lain adalah:
1. Pengajian atau kegiatan di luar kegiatan yang sudah terjadwal dari DKM;
2. Ijab kabul dan resepsi pernikahan; 

3. Acara Khitanan;
4. Kegiatan manasik haji/umroh 
5. Dll.

B. Kawasan Masjid ……………………………………………….
1. Kawasan Masjid ……………………………. meliputi bangunan masjid, lahan parkir, dan jalan yang mengelilinginya dan bangunan dan jalan Unit Layanan Teknis ……………………………..
2. Kawasan Masjid ………………………………….. yang dapat digunakan selengkapnya lihat peta (lampiran).

C. Pengurus DKM …………………………………………
Pengurus yang terkait dengan penggunaan kawasan masjid adalah sebagai berikut:

1. Ketua/Wakil Ketua DKM ……………………………….
2. Sekretaris dan Bendahara DKM ………………………..
3. Bidang Rumah Tangga DKM ………………………….
4. Bidang Ibadah dan Dakwah…………………………….
D. Kelengkapan Prosedur Penggunaan/Pemanfaatan Fasilitas Masjid

1. Prosedur Penggunaan Fasilitas Masjid ……………………………………………..
2. Tata Tertib
3. Peta

4. Formulir Permohonan dan Persetujuan

BAB III

SARANA DAN PRASARANA KAWASAN MASJID ……………………………..
A. Sarana-Prasarana Ibadah Kawasan Masjid
1. Ruang Utama lantai 1 dan 2
2. Sistem Penerangan dan Daya Listrik

3. Sound System

4. Air Conditioner (AC)

5. Kipas Angin

6. Karpet

7. Tempat Baca Al-Quran

B. Sarana-prasarana kawasan Unit Layanan Teknis
1. Ruang Utama lantai 1 dan 2

2. Kamar-kamar 

3. Sistem Penerangan dan Daya Listrik

4. Sound System

5. Air Conditioner (AC)

6. Kipas Angin

7. Karpet

8. Tempat Baca Al-Quran

C. Sarana Pendukung

1. Selasar
2. Halaman Masjid 

3. Tempat Parkir

4. Tempat Wudlu

5. Toilet

6. Meja dan kursi
D. Personil Pendukung 

1. Ustadz

2. Master of Ceremony (MC)
3. Marbot (Office Assistant)  

BAB IV

KEWAJIBAN DAN HAK PARA PIHAK

Berikut ini kewajiban dan hak para pihak, terkait dengan penggunaan fasilitas Masjid  ……………………………………….
A. Pengurus selaku Pengelola Kawasan Masjid ………………………………. memiliki kewajiban dan hak sebagai berikut:

1. Kewajiban

a. Melakukan telaahan atas permohonan jamaah terkait jadwal waktu, jenis kegiatan yang diajukan, ketersediaan, dan berfungsinya fasilitas yang akan digunakan;

b. Memberi persetujuan atau ketidaksetujuan atas permohonan jamaah dan memberitahukan persetujuan dan tidaksetujuan kepada jamaah;

c. Membantu/memfasilitasi persiapan kegiataan hingga pengakhiran acara jamaah, melalui rapat-rapat teknis dan koordinasi;

d. Mengatur jadwal acara dan menginformasikan kepada jamaah tentang adanya kegiatan salah satu anggota jamaah di lingkungan masjid;
e. Menjelaskan adab-adab, tata tertib  penggunaan fasilitas masjid;

2. Hak

a. Mendapatkan informasi yang cukup seperti, jadwal acara/rundown, tema/judul dan materi, tata letak/layout dan arus kegiatan, jumlah peserta/undangan, dan fasilitas dan jasa yang dibutuhkan;
b. Mendapatkan mitra kerja (counterpart) yang mewakili jamaah untuk berhubungan dengan wakil dari Bidang Rumah Tangga Masjid ……………………………….;

c. Menerima infaq dan shadaqoh untuk membiayai sebagian sumber daya listrik, pemeliharaan dan perawatan masjid;

B. Pengguna yang memanfaatkan fasilitas kawasan Masjid ………………………………… memiliki kewajiban dan hak sebagai berikut:
1. Kewajiban

a. Mengajukan surat permohonan (form terlampir) melalui kantor sekretariat Masjid;
b. Menjaga kesopanan, ketertiban, kesucian tempat ibadah, dalam pelaksanaan kegiatan dan tidak mengganggu lingkungan warga tetangga sekitar masjid;
c. Mentaati adab-adab masjid, bagi muslim-muslimah (berbusana muslim & muslimah) dan tidak merokok;

d. Bagi tamu undangan, non-muslim diwajibkan berbusana sopan dan terbatas di luar area ibadah;
e. Menjaga ketepatan waktu pelaksanaan acara, (mulai, pelaksanaan, dan penutupan serta perapihan kembali pasca acara);

f. Memberikan infaq & shadaqoh untuk keperluan pembiayaan penggunaan sumber daya listrik, pemeliharaan, dan perawatan masjid;

2. Hak

a. Mendapatkan persetujuan atas permohonan penggunaan fasilitas masjid;
b. Mendapatkan pelayanan berupa informasi jadwal waktu dan dukungan atas penyelenggaraan kegiatan, baik tahap persiapan, pelaksanaan, dan pasca kegiatan;

BAB V

PENUTUP
Pedoman tata tertib penggunaan fasilitas di kawasan Masjid ……………………………… ini, diharapkan dapat menjadi pedoman bagi jamaah yang beraktivitas dan/atau menggunakan fasilitas masjid dengan tetap menjaga kepentingan para pihak (stake holders). 
Salah satu fungsi Tata Kelola organisasi yang penting adalah pengaturan, Pengurus DKM …………… yang diberikan amanah dari para pemangku kepentingan, berkewajiban menjaga keseimbangan kepentingan tersebut. 

Oleh karena itu, pengaturan  dan penerbitan Pedoman Tata Tertib Penggunaan Fasilitas Di Kawasan Masjid, sebagai salah satu wujud dari mempertemukan  berbagai kepentingan. Di samping itu, pedoman tata tertib ini menjadi acuan (standar perlakuan) Pengurus DKM ………….., untuk memfasilitasi dan melayani jamaah secara optimal, namun tetap memperhatikan kepentingan dari stake holders (pemangku kepentingan) lainnya. 
Semoga diterbitkannya pedoman ini, sebagai bagian dari ibadah kita untuk meraih rahmat dan ridho Allah Swt. dengan senantiasa mengikuti bimbingan dan petunjuk Baginda Nabi Muhammad Rasullulah Saw.

